Toezichtinformatie Archiefwet gemeente Duiven

eisen van een door de zorgdrager toegepast
kwaliteitssysteem op grond van artikelen 3 Aw, 11 en 12
Ab en 16 Ar;

Nummer | Criterium Antwoord Toelichting

criterium

1e. Er is een actuele archiefverordening of, bij Ja De in 2021 geactualiseerde Archiefverordening is op
gemeenschappelijke regelingen, een voorziening 21/1/22 per e-mail aangeboden op het e-mailadres:
betreffende de zorg voor archiefbescheiden die voldoet provincieloket@gelderland.nl
aan de vigerende wet- en regelgeving en is gemeld aan
Gedeputeerde Staten op grond van de artikelen 30.1,
32.2, 37.2 en 40 Aw;

2e, Er is een voorziening getroffen betreffende de Ja Indien de gemeente Duiven in de toekomst te maken
archiefbescheiden (de informatiehuishouding) ingeval van krijgt met eventuele opheffing, samenvoeging, splitsing
opheffing, samenvoeging of splitsing van of overdracht van taken, worden daarvoor via een
overheidsorganen, bij (gedeeltelijke) overdracht van afzonderlijk besluit van het college van burgemeester
taken aan een ander overheidsorgaan of bij oprichting en wethouders de noodzakelijke voorzieningen
van een tijdelijk overheidsorgaan op grond van artikel 4 getroffen t.a.v. de archiefbescheiden.
Aw;

3e. Het beheer van archiefbescheiden voldoet aan toetsbare | Deels In de dagelijkse praktijk wordt er grotendeels via het

concept van een kwaliteitszorgsysteem gewerkt
(controle op kwaliteit gemaakte scans, controle op
registratie nieuwe zaken en controle op afgehandelde
zaken. Dit geldt echter alleen voor de informatie die
vastgelegd wordt in het centrale zaaksysteem Decos
JOIN maar (nog) niet op alle aangewezen
vakapplicaties of informatiesystemen als Outlook of
netwerkschijven e.d.
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Er wordt gewerkt aan een handboek kwaliteitszorg dat
in het kader van ons meerjarenplan Verbeteren
informatiehuishouding dit jaar zal worden op- en
vastgesteld.

4e, De in gebruik zijnde archiefruimte of archiefruimten Deels Bij de periodieke inspectie door het SALD zijn er een
voldoet aan de wettelijke normen van de artikelen 21 Aw, aantal bouwkundige defecten geconstateerd in de
13 Ab, hoofdstukken 4 tot en met 7 en artikel 59 Ar; archiefruimte bij Burgerzaken. Deze zijn inmiddels
opgelost.
5e, De in gebruik zijnde archiefbewaarplaats of Ja Een 2-tal stellingkasten is niet/moeilijk verrijdbaar. Met
archiefbewaarplaatsen voldoet aan de wettelijke normen het SALD is afgesproken dat zodra er de komende
van de artikelen 21 Aw, 13 Ab, hoofdstukken 4 tot en met jaren meer ruimte ontstaat zal de inhoud van de
7 en artikel 59 Ar; defecte kasten zsm worden overgeheveld naar
werkende exemplaren of worden de stellingkasten
“‘vast” gezet.
6e. Er is een archiefbewaarplaats aangewezen door de Ja Zie Aanwijzingsbesluit archiefbewaarplaats gemeente
zorgdrager op grond van de artikelen 31 en 36Aw; Duiven 2023
7e. De door de zorgdrager benoemde archivaris is in bezit Ja Zie Aanwijzingsbesluit gemeentearchivaris gemeente
van het diploma archivistiek en functioneert conform het Duiven 2023
bepaalde in de artikelen 32, 37 en 40 Aw;
8e. De archieven, ongeacht hun vorm, bevinden zich in Ja De klimaatinstallatie is recent vernieuwd en

goede materiéle staat; ten aanzien van niet vernietigbare
(permanent te bewaren) archieven, digitaal of papier, zijn
zodanige maatregelen getroffen dat bij het raadplegen na
ten minste honderd jaar geen noemenswaardige
achteruitgang zal zijn te constateren, zie de artikelen 1, 3
en 21 Aw, 11 Ab, hoofdstuk 2 Ar;

functioneert naar behoren. Periodiek worden er door
het SALD schimmelinspecties gedaan en waar nodig
worden er maatregelen getroffen. Voor eventuele
restauratie van archiefbestanddelen is jaarlijks een
budget beschikbaar. Daarnaast bereidt de gemeente
Duiven zich voor en sluit aan op een e-depot, waarin
het opslaan van informatie en het garanderen van de
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houdbaarheid van deze digitale informatie voor de
langere tijd is ingericht

Qe, De archieven, ongeacht hun vorm, zijn geordend en Ja De overgebrachte analoge archieven zijn geordend en
toegankelijk conform de artikelen 1, 3 en 21 Aw, 12 Ab, toegankelijk via een beschrijvende inventaris. De nog
hoofdstuk 3 Ar; over te brengen archieven zijn toegankelijk via het

zaaksysteem Decos Join of de aangewezen
vakapplicaties. Dit geldt niet voor informatie in
informatiesystemen als Outlook of netwerkschijven e.d.
De gemeente Duiven is 0.a. bezig met het
implementeren van de i-navigator. Na de nulmeting zal
er een analyse plaats vinden en waar nodig passende
maatregelen worden getroffen.

10e. De authenticiteit of context van de archiefbescheiden is Ja De analoge archiefbescheiden zijn geordend via een
voldoende gewaarborgd; er is een samenhangend (beschrijvende) inventaris. Alle permanent te bewaren
overzicht van archiefbescheiden, ongeacht hun vorm, en digitale archiefbescheiden worden zaakgericht
er is een metadata schema conform de artikelen 17 tot en gearchiveerd in Decos JOIN sinds 2018. We hanteren
met 19, 23 en 24 Ar; een metagegevensschema welke op basis van MDTO

is op- en vastgesteld.

11e. De zorgdrager heeft archiefbescheiden, ongeacht hun Ja Het archiefblok gemeente Duiven 1990-1999 is in 2022

vorm, die niet voor vernietiging in aanmerking komen en
ouder zijn dan twintig jaar, naar een archiefbewaarplaats
overgebracht; er is een verklaring van overbrenging
opgesteld of de overbrenging is opgeschort met
machtiging verleend door Gedeputeerde Staten, zie de
artikelen 12 tot en met 17 Aw, 9 en 10 Ab;

overgebracht incl. verklaring van overbrenging.




12e

De overgebrachte archieven zijn openbaar, buiten het
bepaalde in de artikelen 15 tot en met 17 Aw;

e de openbaarheid is slechts op wettelijke gronden
beperkt;

e beperking van de openbaarheid langer dan 75
jaar is verkregen met machtiging van
Gedeputeerde Staten;

e beperkingen van de openbaarheid zijn
opgenomen in de verklaring van overbrenging;

e de overgebrachte archieven zijn voor een ieder
kosteloos raadpleegbaar;

e de overgebrachte archieven zijn voor ieder
reproduceerbaar;

e een of meer van de volgende besluiten van
algemene strekking van zorgdragers zijn conform
wet- en regelgeving en het algemeen belang:

- besluit tot openbaarheidsbeperkingen inclusief
het ter beschikking stellen van reproducties
vanwege de materiéle staat van de
archiefbescheiden, en

- besluiten tot het regelen van kosten van
reproducties en uitleningen, zie de artikelen
12 tot en met 18 en 19 Aw.

Ja

Bij de overbrenging zijn alleen die dossiers beperkt
openbaar met het oog op de bescherming van de
persoonlijke levenssfeer.

Het besluit tot beperking is gepubliceerd Besluit
beperking openbaarheid archiefbescheiden.

De overgebrachte archieven zijn voor een ieder
kosteloos raadpleegbaar via het SALD en i.o.m. het
SALD reproduceerbaar.

13e.

De vervanging van archiefbescheiden door reproducties,
onder vernietiging van het origineel, is juist en volledig
gebeurd; er is een verklaring van vervanging opgesteld,
zie de artikelen 7 Aw, 6 en 8Ab, hoofdstuk 3a en artikel
59a Ar;

Ja

In 2022 is een herzien exemplaar van het handboek
vervanging vastgesteld door het college (incl.
toestemming SALD) en gepubliceerd op
www.officielebekendmakingen.nl
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14, Selectie en vernietiging vindt plaats conform het Deels Na afstemming met het SALD worden de verklaringen
bepaalde in de regelgeving en er worden verklaringen van vernietiging opgesteld en de daadwerkelijke
van vernietiging opgesteld conform de artikelen 3, 5en 9 vernietiging uitgevoerd. Dit cf. het bepaalde in de
Aw, 2 tot en met 5 en 8 Ab; regelgeving. Dit geldt alleen voor de informatie die

vastgelegd wordt in Decos JOIN of de aangewezen
vakapplicaties, maar geldt niet voor informatie in
systemen als Outlook of de netwerkschijven e.d.
15e. Archiefbescheiden zijn vervreemd conform het bepaalde | Nvt. Er zijn geen archiefbescheiden vervreemd.
in de regelgeving; er wordt een verklaring van
vervreemding opgesteld op grond van de artikelen 3, 8 en
10 Aw, 7 en 8 Ab;
16¢e. Archiefbescheiden zijn uitgeleend conform het bepaalde | Nvt. Er zijn geen archiefbescheiden uitgeleend.

in de artikelen 3,18 en 19 Aw.
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